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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA

PORTARIA REITORIA N° 64, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pelo decreto de 18 de fevereiro de 2021, publicado
no Didrio Oficial da Unido n2 32A, da mesma data;

considerando que a delegagdo de competéncia é utilizada como instrumento de descentralizagdo administrativa, com o objetivo de assegurar
maior rapidez e objetividade as decisdes, situando-se na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a atender, conforme disposto no art. 11 do Decreto-Lei n?
200, de 25 de fevereiro de 1967;

considerando que é facultado as autoridades da Administragdo Federal delegar competéncia para a pratica de atos administrativos, precisando-se
as autoridades delegadas e suas atribui¢ées, conforme disposto no art. 12 do Decreto-Lei n2 200, de 25 de fevereiro de 1967;

considerando que a delegagdo de competéncia ndo envolve a perda, pelo delegante, dos correspondentes poderes, sendo-lhe facultado, quando
entender conveniente, exercé-los mediante avocagdo do caso, sem prejuizo da validade da delega¢do, conforme disp&e o paragrafo Unico do Decreto n2 83.937,
de 6 de setembro de 1979;

considerando o disposto no art. 33 do Estatuto da Universidade Federal de Ouro Preto, aprovado pela Resolugdo Cuni n2 1.868;

considerando a implementag&o do novo organograma da Universidade Federal de Ouro Preto (autos do Processo SEI n2 23109.001824/2020-46);
considerando o disposto no art. 12 da Lei n2 9.874, de 29 de janeiro de 1999;

considerando a inadequacdo do texto da Portaria Reitoria n2 540, de 5 de agosto de 1994, frente a realidade institucional da Universidade;

considerando, sobretudo, a necessidade de descentralizar e agilizar decisbes e atos administrativos e, ainda, sistematizar delegacbes de
competéncias ja efetuadas;

RESOLVE:

Art. 12 Delegar ao(a) Vice-Reitor(a) a pratica dos seguintes atos:

| — assinar convénios e contratos administrativos;

Il — ratificar as dispensas e inexigibilidades de licitacdo, nos termos da legislagdo vigente;
IIl — conceder grau a estudantes;

IV — autorizar o afastamento de servidores do pais.

Art. 22 Delegar ao(a) Chefe de Gabinete a pratica dos seguinte atos:
| —homologar a frequéncia dos seguintes servidores:

a) Reitor(a);

b) Vice-Reitor(a);

c) Pro-Reitores;

d) Diretores;

e) Pessoas lotadas na Reitoria e no Gabinete da Reitoria;
Il — homologar as férias dos seguintes servidores:

a) Reitor(a);

b) Vice-Reitor(a);

c) Pro-Reitores;

d) Diretores;

e) Pessoas lotadas na Reitoria e no Gabinete da Reitoria;
IIl — aprovar diarias e passagens dos seguintes servidores:
a) Reitor(a);

b) Vice-Reitor(a);

c) Pro-Reitores;
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d) Diretores;

e) Pessoas lotadas na Reitoria e no Gabinete da Reitoria.

Art. 32 Delegar ao(a) Diretor(a) de Relagdes Internacionais a pratica dos seguintes atos:

| — assinar Termos de Compromisso de Estagio de estudantes da UFOP, quando as atividades de estagio forem realizadas fora do territério
nacional;

Il — assinar Termos de Compromisso de Estagio de estudantes estrangeiros em mobilidade académica internacional na UFOP, quando as atividades
de estagio forem realizadas dentro das dependéncias da Institui¢do.

Art. 42 Delegar ao(a) Pro-Reitor(a) de Planejamento e Administragdo a pratica dos seguintes atos:

| — responder pelo planejamento e execu¢do de agBes estratégicas, taticas e operacionais no dmbito da Institui¢do;
Il — elaborar o Relatdrio Anual de Gestdo da Universidade;

Il — elaborar e submeter a Proposta Orgamentaria Anual ao Cuni;

IV — definir o uso de iméveis funcionais da Universidade;

V —responder pela gestdo de risco, da integridade e da governanga no ambito da Universidade;

VI — responder pela estrutura organizacional, assim como delegar e orientar a gestdo do Sistema de Organizagdo e Inovagdo Institucional do
Governo Federal (Siorg).

Art. 52 Delegar ao(a) Pré-Reitor(a) de Gestdo de Pessoas e ao(a) Pro-Reitor(a) Adjunto(a) de Gestdo de Pessoas a pratica dos seguintes atos:
| — assinar e publicar editais de concursos publicos, apds aprovagdo pelo Cuni;

Il — nomear e empossar servidores publicos aprovados em concurso publico apds a homologagdo do certame pelo Cuni;

IIl — exonerar servidores de cargo efetivo, a pedido;

IV — declarar vacancia de cargo efetivo;

V - remover servidores no ambito interno da UFOP;

VI — processar pedidos de redistribui¢do de servidores da UFOP e de servidores interessados em ingressar nos quadros da UFOP;

VIl - publicar editais de processo seletivo para contratagdo de professor substituto e de professor visitante;

VIII — celebrar contrato de trabalho de professores substitutos e visitantes;

IX — analisar e decidir sobre pedidos de substituicdo legal das chefias de departamento, coordenagdes de curso de graduagdo e pds-graduagdo e
demais autoridades administrativas substituiveis no Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal (Siape), com excegdo das diretorias das unidades académicas
e das pro-reitorias titulares;

X — conduzir todas as etapas das atividades correcionais, como investiga¢do preliminar sumaria (IPS), sindicancia investigativa (Sinve), sindicancia
patrimonial (Sinpa), sindicancia acusatoéria (Sinac), processo administrativo disciplinar (PAD), processo administrativo disciplinar sumario e sindicancia disciplinar
para servidores temporarios;

Xl —analisar e decidir sobre pedidos de jornada especial de trabalho para servidor estudante;

XIl — analisar e decidir sobre pedidos de progressdes e promogdes funcionais dos servidores publicos, nos termos da legislagdo federal e normas
internas da Universidade;

XIII — analisar e decidir sobre pedidos de afastamento para qualificagdo e capacitagdo, nos termos da legislagdo federal e normas internas da
Universidade;

XIV — nomear Junta Médica Oficial;

XV —analisar e decidir sobre pedidos de licengas previstas na Lei n2 8.112/90;

XVI —analisar e decidir sobre pedidos de afastamento para mandato eletivo;

XVII — deliberar sobre pedidos de pensdo nos termos da legislagao;

XVIIl — deliberar sobre pedidos de aposentadoria;

XIX — deliberar sobre pedidos de averbagdo de tempo de contribuicdo para efeitos de aposentadoria;
XX — deliberar sobre pedidos de auxilio-natalidade;

XXI — deliberar sobre pedidos de alteragdo de jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos, nos termos da legislagdo federal e das
normas da UFOP;

XXII — assinar termo de adesdo para trabalho voluntério na Instituicdo;

XXIII —homologar a folha de pagamento dos servidores;

XXIV — elaborar e enviar o Plano de Desenvolvimento de Pessoal (PDP) da Universidade para o sistema Sipec ou sistema similar vigente;
XXV — enviar as informag&es sociais no sistema do eSocial ou sistema similar vigente;

XXVI — expedir regulamentages e orientagdes sobre os procedimentos de gestdo de pessoas.

Art. 62 Delegar ao(a) Pré-Reitor(a) de Assuntos Comunitdrios e Estudantis a pratica dos seguintes atos:

| — assinar instrumentos de cessdo onerosa de imével publico para ocupagdo de moradias estudantis, em conformidade com a Portaria Reitoria n2
192, de 27 de fevereiro de 2013;

Il — instaurar sindicancias e processos disciplinares discentes referentes a fatos ocorridos nas residéncias estudantis institucionais e nas
coordenadorias que integram a Prace.

Art. 72 Delegar ao(a) Pro-Reitor(a) de Pesquisa, Pés-Graduagdo e Inovagdo a pratica do seguinte ato:

| — assinar carta de anuéncia e termo de outorga junto aos érgdos de fomento a pesquisa.
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Art. 82 Delegar ao(a) Pro-Reitor(a) de Finangas a pratica dos seguintes atos:
| — ordenar as despesas da Universidade;
Il — assinar os documentos necessarios a execugao das despesas da Universidade solidariamente com o gestor financeiro;
IIl — autorizar a abertura de processos licitatérios com base nas demandas institucionais, respeitando os limites orcamentarios;
IV — dispensar ou declarar a situagdo de inexigibilidade de licitagdo em conformidade com as disposi¢des legais;

V — homologar processos licitatérios, adjudicando o respectivo objeto ou promovendo o cancelamento, a revogagdo ou a anulagdo do certame,
nos termos da legislagdo, bem como decidir sobre recursos apresentados por licitantes;

VI — autorizar e homologar leildo de bens permanentes, nos termos do regulamento;

VIl — aplicar aos fornecedores ou executantes adjudicatdrios de obras ou servigos as penalidades previstas pela legislagéo;

VIIl — autorizar glosas nos processos de pagamento de contratos, fornecimentos e servigos mediante relatério do gestor do contrato;
IX — reconhecer despesas de exercicios anteriores;

X —reconhecer dividas nos termos da legislacdo;

XI — autorizar a concessdo de parcelamento extrajudicial de débitos ndo tributarios ndo inscritos em divida ativa, nos termos do regulamento
interno;

Xl — autorizar a inscrigdo contdabil de despesas na conta "Restos a Pagar", nos termos da legislagdo;

XIll — executar a programagao financeira da Universidade juntamente ao gestor financeiro;

XIV — gerir os operadores no Siafi, Siasg e Siads, definindo os niveis de acesso aos sistemas;

XV — designar o gestor e os fiscais, titular e substitutos, dos contratos firmados com terceiros por meio de emissdo de portaria;
XVI —assinar as atas de registro de precos firmadas no interesse da Administragao;

XVII — aprovar o Plano Anual de Contratagdes no sistema PGC ou sistema similar vigente;

XVIII — autorizar a incorporagdo de bens doados a UFOP nos termos do regulamento interno.

Art. 92 Delegar ao(a) Pré-Reitor(a) Adjunto(a) de Finangas a pratica dos seguintes atos:
| — assinar os documentos relacionados a execu¢do das despesas da Universidade solidariamente com o ordenador de despesas;

Il — gerir os recursos financeiros e procedimentos necessarios ao processamento dos pagamentos dos compromissos da Universidade Federal de
Ouro Preto;

Il — realizar a programagao financeira da Instituigdo juntamente com o ordenador de despesas e gerir o fluxo de caixa;

IV — gerir as receitas diretamente arrecadadas pela Universidade e realizar a estimativa de arrecadagdo para fins de elaboragdo do PLOA
juntamente com o ordenador de despesas.

Art. 10. Delegar ao(a) Coordenador(a) de Materiais e Patrimonio a pratica do seguinte ato:

| —instaurar a Tomada de Contas anual do Almoxarifado.

Art. 11. Delegar ao(a) Coordenador(a) de Licitagdes e Contratos a pratica dos seguintes atos:

| — gerir as contratagdes de bens e servigos, respondendo pela constituicdo e gerenciamento dos processos licitatérios elaborados no ambito da
Universidade Federal de Ouro Preto, conforme a legislagdo vigente;

Il — designar formalmente a equipe de Planejamento da Contratagdo;

Il — designar os pregoeiros e agentes de contratagdo por meio de portaria.

Art. 12. Delegar ao(a) Diretor(a) do Sistema de Informagdes e Biblioteca a prética dos seguintes atos:

| — receber doagdes bibliograficas no ambito da Instituigdo;

Il — assinar a lista final de desfazimento de materiais bibliograficos do acervo das bibliotecas da UFOP.

Art. 13. As autoridades administrativas ficam preservadas todas as competéncias estatutarias previstas na Resolugdo Cuni n? 1.868.

Art. 14. As competéncias estabelecidas nesta Portaria poderdo ser avocadas pelo(a) Reitor(a) em qualquer época, no todo ou em parte.

Art. 15. Ficam convalidados todos os atos administrativos praticados pelas autoridades previstas na Portaria Reitoria n2 540, nos termos do art. 54
da Lei n2 9.874/99.

Art. 16. Fica revogada a Portaria Reitoria n2 540, de 5 de agosto de 1994.

Art. 17. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo no Boletim Administrativo da Institui¢do.

CLAUDIA APARECIDA MARLIERE DE LIMA

Reitora
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Documento assinado eletronicamente por Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITOR(A), em 08/02/2024, as 15:15, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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